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医学院 2017 届毕业生文明离校 

工作方案 
 

根据学校的统一部署，我院 2017 届毕业生已于 5 月 15 日集中返校

学习及参加毕业考试、办理毕业手续。为规范毕业生离校前的行为，做

好毕业生离校的各项工作，确保毕业生安全、有序、文明地离开母校，

同时指导毕业生树立正确的就业观，顺利地走上工作岗位，以良好的、

健康的心态适应当前新的社会形势，根据学校相关文件精神，结合我院

实际情况，经研究，特制定我院毕业生文明离校工作方案。 

一、领导小组 

组  长：谭敦勇   

副组长：陈正英  向志钢  王  元  秧茂盛   

成  员：李继红  郭云辉  陈金华  许  斌  彭校辉 

二、工作安排 

1、常规事务工作 

（1）、5 月 10 日——5 月 19 日，通知毕业生返校，宣传发动本科毕

业生返校学习、参加毕业考试、学位授予仪式，做好参加学位授予仪式

毕业生的统计工作，责任人：许斌、彭校辉、郭梦瑶，详细安排见附件

一。 

（2）、5 月 20 日——6 月 6 日，各毕业班集中办理毕业手续： 
工作任务 责任人 

党组织关系转接（5 月 25 日前交基本信息） 刘英姿、许  斌、彭校辉 

团组织关系转接、户口迁移、学费与学杂费结算、

书籍费结算、图书归还、水费结算、归还公物等 
彭校辉、许  斌、毕业班班主任 

国家助学贷款归还与续签手续等（5 月 31 日

17:00——19:00）只有 12 级同学 
张  程、彭校辉 

（3）、5 月 20 日——6 月 6 日，学院各职能办公室准备毕业生材料 

工作任务 责任人 

就业协议书收集、数据汇总，领取报到证 张  程、彭校辉、许  斌 

学位审核、成绩单打印 郭云辉 

档案整理、封口，档案领取表制作 许  斌、彭校辉 

制定就业奖学金发放方案、收集账号 许斌、张程、彭校辉 
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（4）、5 月 11 日——6 月 9 日，毕业生返校各项工作 

时间 工作任务 地点 责任人 
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2、突发事件处理工作 

工作小组成员 

组  长：陈正英 

副组长：王  元   

组  员：许  斌  彭校辉  王东秀  丁晓岚  张  程   

毕业班班主任  学生会相关成员与毕业生骨干 

工作任务： 

保持通讯工具 24 小时畅通，负责毕业生离校前紧急情况处置，调查

和处理毕业生离校前的相关问题。 

三、工作要求 

1、毕业生教育工作要求： 

（1）、加强校纪校规教育，辅导员与班主任深入毕业生中与之沟通

交流，加强思想教育工作，将思想教育和关心帮助学生相结合；加强爱

校教育，培养毕业生热爱母校的情感，爱护学校的一草一木，要求毕业

生在离校前做一件好事，给母校留下美好记忆。 

（2）、加强诚信教育。教育毕业生诚实守信，自强自立；要按时交

还所欠学杂费、水电费、图书资料费。助学贷款学生应积极主动与银行

联系续签还贷协议。 

（3）、加强心理健康教育。提倡以积极向上的心态处理和面对就业

中遇到的各种问题，着眼未来，着眼发展，反对发泄怨气、私愤、偏激

和消沉的情趣。针对特困生、残疾生、心理素质差的学生及其他特殊学

生作好谈心、沟通、引导工作，给予热情帮助和关怀，让毕业生愉快离

校。 

（4）、加强学生自我管理和教育工作。以毕业生中学生党员与学生

干部为骨干，构建畅通的信息流通渠道，及时掌握毕业生动态。发生紧

急情况时，学生骨干能于老师未到之前在现场维持秩序，起到一定的缓

解矛盾作用。 

（5）、加强积极引导，开展一系列文明健康、丰富多彩的活动，把

有意义、有目的的活动开展与帮助毕业学生正确调整心态、增强文明素

质紧密结合。 

（6）、加强毕业生感恩教育。以母校为荣，爱校、恋校、思校，不

做有损学校荣誉的事，及时上交就业协议与就业证明。 

2、突发事件处理工作要求： 

（1）、突发事件发生后，学生骨干及时将信息反馈至相关班主任、

辅导员。班主任与辅导员获得信息后，必须马上赶到事发现场，妥善处
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理，力争将事件解决在萌芽状态。处理完毕后，将事件发生过程详细记

录并向工作组组长汇报，以便采取相应措施，防止事件反复及类似事件

再次发生。 

（2）、班主任与辅导员到达现场后如不能化解矛盾，则必须通过说

服教育，维持现场秩序，稳定当事人，并立即通过电话向工作组组长汇

报，争取上级帮助与支持。 

3、对毕业生的要求： 

（1）、毕业生应自觉维护医学生良好形象与学院集体荣誉，遵守校

纪校规，文明离校，做到：①、讲文明、讲礼貌、搞好寝室卫生、不损

坏公物；②、不打架、不酗酒、不赌博；③、不吵闹、不起哄、不喧哗；

④、注意财物安全、人身安全；⑤、男女交往大方、得体、文明。 

（2）、毕业生应站好最后一班岗，做到文明离校，以文明的行为和

方式告别母校。毕业生在离校前违规违纪者，要按《吉首大学学生纪律

处分条例》进行处理，未处理到位前缓发毕业证书，暂扣毕业挡案材料。

损坏公物的必须赔偿，情节严重的从严惩处直至开除学籍。学校将受到

处分的毕业生情况直接通报用人单位。 

 

 

 

 

医学院 

2017 年 5 月 11 日  
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附件一： 

关于要求 2017 届毕业生回校参加学位授予仪式的通知 

 

今年我校将举行学位授予仪式，校长白晋湘教授将在仪式上亲自给每一名获得

学位的毕业生授予学位并亲切握手、合影留念。为顺利做好学位授予仪式的组织工

作，展示医学生良好的精神风貌，维护学院集体荣誉，现将相关事项通知如下： 

一、医学院毕业生学位授予仪式定于 6 月 9 日上午 9：00，所有获得学士学位的

毕业生务必参加，有特殊原因不能参加者，需向年级辅导员说明原因，由辅导员登

记在案。 

二、各年级辅导员指导各班级做好宣传工作与参会毕业生登记工作，要求将学

位授予仪式相关事项通知到每一名毕业生，于 6 月 5 日前填写好《2017 年医学院参

加学位授予仪式毕业生名册》与《2017 年医学院因故缺席学位授予仪式毕业生名册》。

6 月 7 日组织学生彩排。 

 

2017 年医学院参加学位授予仪式毕业生名册 

班级  总人数  参会人数  

姓名 观礼亲友人数与姓名 姓名 观礼亲友人数与姓名 

    

    

 

2017 年医学院因故缺席学位授予仪式毕业生名册 

班级  总人数  缺席人数  

姓名 缺席原因 联系电话 姓名 缺席原因 联系电话 

      

      

 

三、本次学位授予仪式欢迎毕业生亲友现场观礼，请毕业生在登记参会信息时

报告观礼亲友的人数与姓名。 

四、参会毕业生应在 6 月 8 日 12:00 前赶回学校，按照学校要求做好学位授予

仪式前相关准备工作。 

五、未尽事宜，请关注学院网页及 QQ 群通知。 

六、无特殊情况，所有同学都要参加毕业典礼。 

七、原则上不得代领毕业证与学位证。 

 

医学院学工办 

2017 年 5 月 11 日 
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附件二：            

医学院毕业生注意事项 

 

为增强广大毕业生的安全防范意识，确保同学们安全离校，学院特制定“毕业生安全

注意事项”。具体如下：  

 

一、毕业生返校学习、参加毕业考试期间相关要求 

1、5 月 15 日——20 日，12 级临床医学、针灸推拿学，13 级护理学本科专业已经集

中返校，各班级要尽快在班主任的带领下召开班会，开好“五个会”：“安全教育会”、“学

习收心会”、“纪律要求会”、“文明养成工作宣讲会”、“就业统计工作发动会”。 

2、做好查课、查寝工作，返校学习期间严格考勤，严禁旷课、迟到、早退，严禁穿

拖鞋、吊带、背心等进入教室，不做违反校纪校规的事。 

3、返校期间由学校统一安排住宿，原则上要求学生必须在宿舍住宿，如有特殊情况

需要办理外宿手续的，请学生提出申请由班主任、学生家长签字后交学工办审批。 

4、严禁到河、湖、水塘等区域游玩、洗手、洗脚、洗澡，严禁乘坐非法营运车辆出

行，严禁无证驾驶摩托车、电动摩托车、电动自行车或者机动车辆，遵守交通规则，严禁

单独出行，女生外出必须三人以上。 

5、学校集中办理报到证的时间为 5 月底，请需要办理报到证的同学将就业协议、就

业证明、回原籍申请于 5 月 22 日前交辅导员处，请各班积极发动学生做好毕业生就业信

息统计工作。 

6、英语四、六级考试、护士执照考试、毕业考试严禁舞弊，否则按照《学生手册》

相关规定严格处分。 

7、重点关注学生的教育与管理。 

8、6 月 8 日，13 级医学影像技术学班学生返校，请辅导员、班主任做好宿舍安排等

相关工作。 

9、各班要积极发动学生积极主动上交就业协议、就业证明等，做好毕业生就业统计

工作。 

10、请各毕业生提前落实档案寄存的单位或者人才交流中心的地址，以便毕业当天邮

寄档案。 

 

     二、联系工作的安全事宜 

      1、联系工作要通过正当渠道，到用人单位的正式场所公开进行，不得贸然接受陌生

人介绍工作跟其前往。不可参加任何形式的传销活动，特别要警惕各种各样、改头换面的

传销团伙拉其入伙，谨防上当受骗。如发现其他同学误入传销团伙，要及时向学校报告，

如自己也误入传销团伙，要在保证自己人身安全的前提下，及时向当地公安、工商部门求

助，设法与学院取得联系，及时脱身。 

2、要谨慎面对许诺优厚工作条件的招聘，对声言要出钱疏通，或直接向毕业生索取

钱财许诺找关系安排工作等情况，要设法拒绝，以防上当受骗。 

3、毕业生进行就业洽谈时，用人单位或个人提出收取押金、保证金等其它费用时，

不要答应交款。 

4、参加招聘会的毕业生，要妥善保管好自身携带的行李物品和各类证件，不可交给
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附件三： 

组织本科学生参加吉首大学 2017 届毕业典礼暨学位授予仪式 

工作安排 

 

时间 工作任务 责任人 

5 月 18 日 

-6 月 5 日 

宣传发动本科毕业生返校参加学位

授予仪式 
许  斌  彭校辉、丁晓岚  

6 月 5 日 
落实参加学位授予仪式学生及亲友

数量、名单 

彭校辉、丁晓岚 

相关学生干部 

6 月 7 日 
组织部分毕业生参加学位授予仪式

彩排 

许  斌  彭校辉   

  丁晓岚  相关学生干部 

6 月 8 日 
集合参加学位授予仪式的毕业生，讲

解注意事项 

院领导一名  许  斌 

彭校辉 丁晓岚 张  程  

6 月 9 日 
根据学校要求带领毕业生参加学位

授予仪式 

许  斌 彭校辉 丁晓岚  

张  程  王东秀 

 

相关说明 

1、着装要求：白色衬衣、黑色裤子、黑色皮鞋等（具体待商榷），学士帽流苏（帽

穗）应置于左前侧中部； 

2、全体毕业生应学会唱校歌； 

3、每名学生准备一张写有自己姓名和学位类别的纸条，上台前交给司仪。（例如：

医学学士  张三，理学学士  李四） 

4、其他事项由学工办另行通知。 
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附件四： 

毕业生办理毕业手续注意事项 

一、毕业生返校期间管理办法： 

毕业生返校期间应自觉维护医学生良好形象与学院集体荣誉，遵守校纪校规，

文明离校，做到：①、讲文明、讲礼貌、搞好寝室卫生、不损坏公物；②、不打架、

不酗酒、不赌博；③、不吵闹、不起哄、不喧哗；④、注意财物安全、人身安全；

⑤、男女交往大方、得体、文明。 

毕业生在离校前违规违纪者，要按《吉首大学学生纪律处分条例》进行处理，

未处理清楚前缓发毕业证书，暂扣毕业挡案材料。损坏公物的必须赔偿，情节严重

的从严惩处直至开除学籍。已经落实就业单位的，学校将受到处分的毕业生情况直

接通报用人单位。 

二、              毕业生办理毕业手续流程图 

 

三、                 医学院毕业生离校程序单（样式） 

姓名  学号  班级  

查询毕业生离校

系统数据，确认

完成各项毕业手

续 

交就业协议书、

就业证明，核对

账号，领取报到

证、户口迁移证

等资料 

领取毕业生档

案 

党员领取党组织关

系介绍信与党员档

案 

领取毕业证、学

位证 

说明：1、毕业生必须办理完网上离校程序方可领取毕业证、学位证。 
2、签订就业协议书或考取硕士研究生为就业奖学金一等，提供就业证明及专

升本学生为就业奖学金二等。奖励金额将直接发放到毕业生预留的建设银行账上。 
3、党员与预备党员必须领取党组织关系介绍信与党员档案。 
4、毕业生档案由毕业生签字领取。学院负责联系邮局来学校现场办理邮寄手

续，由毕业生以学院名义自行邮寄给就业单位或者人才交流市场（邮资自理）。毕业
生个人不得私拆档案，否则一切后果自负。 

交就业协议书、就业证明，

核对账号，领取报到证 

自愿领取毕业生档案 

 

领取毕业

证、学位

证 

党员领取党组织关系介绍

信与党员档案 

领取《医学院毕

业 生 离 校 清

单》，查询毕业

生离校系统数

据，确认完成各

项毕业手续 
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附件五： 

吉首大学医学院 2017 届本科毕业生 

毕业考试实施方案 

一、指导思想  

为确保医学人才培养质量，强化医学院本科专业毕业生的理论知识与

操作技能，及时反馈实习生的临床实习成果，检验教学水平。 

二、组织管理 

在学校教务处领导下，由医学院、临床学院共同组织实施，成立毕业

考试领导小组和工作小组。小组成员如下： 

领导小组 

组  长：谭敦勇、周明欢 

成  员：杜建林、向志钢、周异曾、陈正英、王  元、秧茂盛 

工作小组 

组  长：向志钢、周异曾 

成  员：张钰华、薛桂娥、邓瑜、郭云辉、陈金华、彭英福 

三、方案实施 

(一)毕业技能操作考试：由医学院实习办和临床学院、护理系、针灸

推拿系、临床技能实践中心负责组织 2016 级本科专业毕业生进行临床技

能操作考试。 

1、考试资格审核：凡按照毕业实习大纲要求，完成全部毕业实习项

目，毕业实习鉴定合格的 2016 届临床医学、针灸推拿学、护理学本科专

业学生方有资格参加毕业技能操作考试。 

2、具体考核时间及方案的制定： 
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护理学专业毕业技能考核，考试时间：5 月 22-23 日，薛桂娥负责

制定考核方案（见 2013 级护本班护理技能毕业考试实施方案）； 

针灸推拿学专业毕业技能考核，考试时间：2017 年 05 月 22 日、23

日，邓瑜负责制定考核方案； 

临床医学专业毕业技能考核，5 月 23-24 日，上午 8:00-12:00，下

午 14:00-18:00。补考时间 5 月 25 日上午 8:00-12:00，张钰华负责制定

方案 

3、考试地点：护理学专业、针炙推拿学专业在医学院临床技能实践

中心（大田湾校区）；临床医学专业在吉首大学第一附属医院全科医生培

养基地临床技能中心 

4、考试形式：按照多站式考核方式进行 

6、毕业技能操作考试补考时间：2016 年 5 月 23、24、25 日（详见附

表） 

（二）理论考试： 

由医学院教务办、实习办负责组织全体 2016 届本科毕业生进行理论

考试。由教务办负责制卷，落实考场、监考人员并安排学生；临床学院、

护理系、针灸推拿学系组织相关人员命题、阅卷及补考事宜。 

1、考试资格审核：毕业技能操作考试合格的 2017 届临床医学、针灸

推拿学、护理学本科专业学生方有资格参加毕业理论考试。 

2、考试内容 

（1）临床医学专业： 

大内科：包括内科学、儿科学、传染病学、神经病学，总分 100 分，

其中内科 60%，儿科 20%，传染科 10%，神经病 10% 
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大外科：包括外科学及妇产科学，总分 100 分，其中普外 20%、骨外

科 20%，神经外科 10%，泌尿外科 10%，妇产科 40% 

（2）护理学专业： 

基础护理学、内科护理学、外科护理学。每科考试总分 100 分。 

（3）针灸推拿学专业： 

推拿学：包括推拿治疗学、小儿推拿学，总分 100 分，其中推拿治疗

学占 60%、小儿推拿学占 40%； 

针灸学包括经络腧穴学、刺法灸法学、针灸治疗学，总分 100 分，其

中经络腧穴学占 30%、刺法灸法学占 30%、针灸治疗学占 40%； 

3、考试方法 

闭卷考核，考试题型及难度与执业医师资格（执业护士）考试试题题

型和难度大致相当，60 分及格。 

4、考试时间：针炙推拿学、护理学 2016 年 5 月 25-26 日；临床医学

24、25 日（12：30-14：30）。 

 5、考试地点：针炙推拿学、护理学 大田湾校区； 临床医学砂子坳

校区新实验大楼。 

6、补考时间：2016 年 5 月 30-31 日 

四、工作量核算 

参与实践考核的医学院教师每人按学院相关规定计工作量（监考），

出卷及阅卷老师工作量参考学院标准执行。 

医学院 

2016 年 5 月 17 日 
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附 1：吉首大学 2017 届临床医学专业毕业生 

临床技能考核工作方案 

 

为全面评价临床医学专业毕业学生技能水平，严格人才培养质量标

准，特制定吉首大学 2017 届临床医学专业毕业生临床技能考核方案。 

一、考试对象 

2012 级临床医学专业 1、2、3、4 班学生。 

二、考试时间 

5 月 23-24 日，上午 8:00-12:00，下午 14:00-18:00。 

补考时间 5 月 25 日上午 8:00-12:00 

 

三、考试地点 

吉首大学第一附属医院临床技能综合培训中心：吉首大学第一附属

医院全科医生培养基地临床技能中心。 

 

四、方案实施 

（一）考试方式及内容： 

采用客观结构化临床多站式考核（OSCE)，共设置 8 站，内容如下。 

第一站：病史采集及病历书写： 笔试。  

第二站：体格检查抽签考核（5 个项目抽签任选一项）及提问 

（1）一般、头颈部检查       

（2）胸肺部检查             

（3）心脏及外周血管检查     

（4）腹部检查               

（5）脊柱四肢及神经系统   

第三站：外科学技能抽签考核（5 个项目任选一项）及提问 

    （1）无菌术                 

    （2）换药                   
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    （3）缝合、打结                                  

    （4）包扎                   

     第四站：辅助检查（阅片及心电图机考）  

     第五站：急救技能（心肺复苏） 

     第六站：妇产科技能（产前检查操作技能） 

     第七站：儿科技能（配奶） 

     第八站：内科技能（胸腔穿刺术、腹腔穿刺术抽签任选一项） 

（二）考试方法： 

每名考生均需进行八站考核，按班级进行分组,每班分成 4 组，首先

进行第一站（病史采集），在 15 分钟内完成 ，然后再按 4 组进行第二、

三、 四站、五站、六站、七站、八站轮转抽签考核，每站 7 分钟内完成。 

  3、计分方式： 

每站均采用百分制，总分 800 分。 
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附二：2012 级针灸推拿本科专业技能毕业操作考核方案 

 

一、考核时间、地点 

1.考核时间：2017 年 05 月 22 日、23 日。 

上午 08：30～11：30， 下午 15：00～17:30。 

2.地点：针灸实验室、推拿实验室 

 

二、考核项目及考核教师 

序号 考核项目 考核老师 

1 腧穴定位 邓 瑜、宿绍敏 

2 毫针刺法 邓 瑜、宿绍敏 

3 拔罐法 宿绍敏、刘亮晶 

4 针灸病症 宿绍敏、刘亮晶 

5 成人推拿手法 李中正、贾元斌 

6 成人推拿治疗 李中正、贾元斌 

7 小儿推拿手法 刘盈盈、贾元斌 

8 小儿推拿治疗 刘盈盈、贾元斌 
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附三： 

2013 级护本护理技能毕业考试实施方案 

一、考试基本要求： 

要求基础护理学教研室全体教师共同参与，思想上认真对待本次护 

理技能毕业考试任务。具体做法是： 

 1、考前 2 天组织学生认真复习《常用护理技术操作程序与考核评 

分标准》，观看操作视频，使学生再强化各项考试项目的操作程序、明确

考试评分标准。 

    2、考前 1 天组织学生熟悉考场，抽好考试顺序签并提交考顺序名单

（考号）。 

 3、学生自备护士服、帽子、口罩，部分考试项目（静脉输液）是真

人操作，自备模拟患者。 

 4、监考教师严把技能考试关。 

二、考试具体安排  

考试时间 考号 地点 考试项目 监考教师 

5 月 22 日 

（星期一/第十四周）  

8：00—10:00 

第一场 

1-10 
307  护理技能操作考试  薛桂娥、陈诗韵 

11-20 
308 护理技能操作考试 李春梅  张惠娟 

 

5 月 22 日 

（星期一/第十四周）

10：20—12:20 

第二场 

21-30 
307 护理技能操作考试 薛桂娥、陈诗韵 

  31-40 
308 护理技能操作考试 李春梅  张惠娟 

 

 

5 月 22 日 
41-50 

307 护理技能操作考试 薛桂娥、陈诗韵 
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（星期一/第十四周）

14：00—16:00 

第三场 

 

51-60 

308 护理技能操作考试 李春梅  张惠娟 

 


